T.C.
YEDiISU KAYMAKAMLIGI
ILCE MiLLI EGiTiMm MUDURLUGU

KAMU HiZMETLERI STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN TAMAMLANMA

SIRA i i i
vo |HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURECI (EN GEG)
1- Dilekge
. .|2- Nufus Clzdani 6rnegi .
1 [Mezuniyet / Ayriima Belgeleri 9 5 Gln
1- Dilekge
Ev Hzel Egitime Muh 2- Siiregen hastaliginin bulundugunu belirten saglik raporu -
de Ozel Egitime Muhtag
2 Ogrencilerle ilgili islemler 3- Okuldan alinan inceleme yazisi 15 Gln
1- Nufus clizdani fotokopisi
2- Personel bilgi formu (Form-1) .
3 |Personel Alimi 3- Mal bildirim beyannamesi 2 GUn
4- Etik s6zleGmesi
1- Dilekge
Gorevlendirmeler (Ek Ders |2~ Mezuniyet Belgesi
4 Ucreti Karsihgi Ogretmen i: gzg::LaFg!:;;: bevan! 8 Giin
_Gt')revlepdirme Basvuru 5- Niifus Ctizdani
Islemleri)
1- Elektronik BaGvuru Formu
2- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asl veya kurumunca onayli érnegi (Ogrenim bilgileri elektronik
basvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)
3- Ortadgretim alan 6dretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
Personel Alimi (Kadrolu, 4- Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullardan mezun olanlardan)
S6zleGmeli ve Aciktan 5- Felsefe bolumi mezunlarindan, 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji bolimi .
5 (")gretrhenlige Basvuru mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge 10 GUn
. K 6- Beden Egitim ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknoloji Yilksek Okulundan
Islemleri) mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir.
7- Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturma olmadigina dair” Mahkeme karari
1- T.C. Kimlik No
Okul / Kurum Personelinin |2~ Vergi No o
6 3- Adres 2 G un

Talepleri

4- Okul Adi




Talep ve Sikayetler

1- Dilekge

15 gun

Bilgi ve Belge Talepleri

1- Dilekge

5 Gun

Pasaport islemleri

1- Dilekge

2- Pasaport talep Formu

3- Taahhitname

4- Vukuatl niifus kayit 6rnegi
5- Fotograf

1 Gln

10

Halk Katkilarina Ait islemler

(KDV indiriminden
Yararlanma Belgesi)

1- T.C. Kimlik No
2- Vergi No

3- Adres

4- Okul Adi

1 Gln

11

Ozel Dershane Agma

1- Bagvuru Formu (Ek-1)

2- Kurucu /kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani

3- Kurucu tiizel kigi ise ticaret sicil gazetesi ana sézlesme, tlizik

4- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

5- YerleGim plani 4 adet (35x50 cm ebadinda)

6- Gerekli tim personelin galisma izin tekliflerini yapacagina dair taahhiitname
7- En az 1 (bir) yillik kira sézlesmesi veya tapu rnegi

8- Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri

9- Yeni dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegi

10- Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi
11- Yapi kullanim izin belgesi, teknik rapor ve numarataj belgesi

1 Gln

12

Ozel Dershanenin
Devredilmesi

1- Dilekge

Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi

3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani

4- En az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu 6rnegi (Asli veya noter tasdikli 6rnegi)

5- Kurucu tlizel kisi ise ticaret sicil gazetesi, ana s6zlesme, tuzik veya vakif senedi

6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karar

7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8- Yonetici ve egitim personeli ile diger personelin géreviendirme teklifleri ve yenilenen Is sézlesmeleri
9- Gerekli tim personele ¢aliGma izin teklifi yapilacagina dair taahhiitname

10- Kullanilacak 6zel dershane ismi markali ise marka tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi

1 Giun

13

Ozel Dershanenin

Kurucu/Kurucu Temsilcisi

istegiyle Kapatilmasi

1- Kurucu /kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurum bilgileri 6rnegi

3- Ortaklar Kurulu karari

4- Tum personele duyuru yazisi

5- Miidir, Ogretmen istifa dilekgeleri

6- Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yaz

3 Gun




14

Ozel Dershanenin Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin dilekge
2- Kurucu temsilcisinin degistirilmesine iliskin yonetim kurulu karari
3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazil adli sicil beyani

3 Gun

15

Ozel Dershanelerde
Gorevlendirilecek Yonetici
Tekliflerinin Yapilmasi

1- T.C. Kimlik No

2- is Sézlesmesi 3-Yazil
adli sicil beyani

4- Saglk raporu

5- Diploma

6- Adayliginin kalktigini gosterir belge

7- Yonetmelikte belirtilen sure kadar 6gretmen/uzman 6gretici olarak galistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
8- Kaymakamlik gegici goreve baslama onayi

3 Gun

16

Ozel Yurt Agma

1- Dilekge

a) Sirket ve benzerleri igin ticari sicil gazetesinde yayinlanmis veya Noter tasdikli
Sirket sdzlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi

b) Diger 6zel hukuk tlizel kisiler igin yonetim kurulu veya yetkili organin kurucu
temsilcisi olarak sectigi gercek kisiyi gosteren karar 6rnegi

2- Kurucuya ait iki adet fotograf

3- Yazih adli sicil beyani

4- ikametgéh

5- Diploma

6- Binaya ait Ui¢ adet réleve

7- Binanin endiistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten il Saglik Midirliginden
alinan belge

8- Binanin kiralik olmasi halinde kira s6zlesmesi veya tapu senedi

9- Kurucu bina Uzerinde intifa hakkina sahipse buna iligkin olarak tapu sicilinden
alinan belge

10- Binanin mesken veya is yeri oldugunu belirten Belediye imar Midiirligiinden
alinan yapi kullanim izin belgesi

11- Yetkili (Yapi Denetim Firmalari) KuruluGtan alinan binanin depreme dayanikli
oldugunu gdsteren belge

12- girket igin Ticaret Sicil Gazetesinde yayimlanmis veya noter tasdikli Sirket
sOzlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi

3 Gun

17

Ozel Dershanelerde Gorevli
Aday Ogretmenlerin
Adayliginin Kaldiriimasi

1- Kurum Mudirligindin yazisi

2- Devam-devamsizlik belgesi

3- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug belgesi

4- Calisma izin onay! 5-
Uygulamali egitim degerlendirme belgesi

3 Gun




Ozel Dershanelerde Aday

1- Aday personelin dilekgesi
2- Kurum Mudirliginin yazisi
3- Askerlik durum belgesi

4- Nufus clizdani 6rnegi

. . . 5- Gkametgah belgesi -
18 Persone“_n Askerlik Tecil 6- Diploma/gegici mezuniyet belgesi 3 Gun
Islemeleri 7- CaliGma izin belgesi onay!
1- T.C. Kimlik No
2- GG sézleGmesi
Ozel Dershanelerde Adaylig |3 Yazili adli sicil beyani
4- Saglk raporu
KaldinimiG 5- Daha & . el i :
N - Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son ayrilis belgesi .
19 Qgretmen/uzman 6- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli veya Milli Egitim Mdurliglince onayl 6rnegi 3 Gun
Ogretici/Usta Ogreticilerin 7-Tezsiz yilksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi asli veya onayli rnegi
Goérevlendirilmesi
1- T.C. Kimlik No
2- Diploma fotokopisi
3- Saglik raporu
4- Yazili adli sicil beyani
. L 5- Is s6zlesmesi
20 O%el Yurtle.‘ra Yc_)netv"‘:' 6- SGK'dan alinan sigorta belgesi 3 Gin
Gorevlendirme Istegi
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
. . 2- ilkdgretim mifettis raporu
21 82?! \.(u.rEI.arln Isim 2 Giin
egisikligi
1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
2- Varsa ortaklar kurulu karari
3- Tim Personele Duyuru Yazisi
4- Personel istifa Dilekgeleri
22 Ozel Yurtlarin Kapat|lmas| 5- Ogrenci Kaydi Yapilip Yapilmadigina lliskin Yazi 2 Gun

6-llkégretim Miifettisi Inceleme Raporu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukarida
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.




ilk Miracaat Yeri
isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks

E-Posta

Bekir KAHRIMAN

lige Milli Egitim Mdurd

Yedisu KAYMAKAMLIGI

0426 371 71 26-0426 371 73 44
0426 371 70 32

yedisul2@meb.gov.tr

ikinci Miracaat Yeri :

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks

E-Posta

Biinyamin KARALOGLU
Kaymakam

Yedisu KAYMAKAMLIGI
04263717171
042637173 34

yedisu@icisleri.gov.tr





