YEDISU iLCE NUFUS MUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
. TAMALANMA
S NO SUNULAN HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
1-Tlrkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti verilmesi
a-ilk defa kimlik karti bagvurusu; niifus ciizdani, uluslararasi aile ciizdani, pasaport, siiriicii belgesi, memur ciizdani,
avukat kimlik karti, askeri kimlik karti ve basin karti gibi kimlik belgesi yerine gecen fotografl belge ve bir adet
biyometrik fotograf ile yapiimaktadir.
Tlrkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti  |b-On bes yasini tamamlayanlarin biyometrik verileri alinacagindan sahsen basvurmalari esastir. .
1 . . o S - y .. . 15 Dakika
verilmesi c-On bes yasini tamamlamayanlarin velilerinin talebi halinde kimlik karti fotografl olarak diizenlenecektir.
d-Niifus ciizdani kayip olan kisilerin; yukarida sayilan fotografli kimlik belgesi yerine gegen bir belge ibraz etmeleri
halinde bir adet biyometrik fotograf ile basvurulari alinacaktir.
e-Yukarida belirtilen fotografli belgelerden birini ibraz edemeyenlerin; adres kaydinin bulundugu mahalle
muhtarhgindan kimlik karti talep belgesi getirmeleri, adres kaydi yoksa tahkikat sonucuna goére islem yapilacaktir.
Yenileme veya Degistirme igin:
b Mavi Kart Verilmesi 1-Mevcut.|\./|avi Kart , son alti ay icerisinde ¢ekilmis 2 adet fotograf 10 Dakika
Kayiplar igin:
1-Vatandasi oldugu Ulkeye ait kimlik karti veya pasaport son alti ay icerisinde ¢ekilmis iki adet fotograf
Yenileme veya Degistirme igin:
1-Mevcut Uluslararasi aile clizdani (clizdan Gzerinde seri no'su okunakh ve fotografli, fotografin lizerinde soguk
damga
var ise clizdan talep belgesi istenmemektedir.)
2-Son alti ay icindeicinde ¢ekilmis iki adet vesikalik fotograf (4,5 cm ve 6 cm ebatinda)
Uluslararasi aile Kayiplar icin:
3 1-Yerlesim yeri veya diger adres muhtarliginca ya da resmi kurumlarda galisan personel icin ¢alistiklari kurum 20 Dakika

Clizdani verilmesi

tarafindan

diizenlenmis Uluslararasi Aile Clizdani Talep Belgesi

2-Eslere ait son alti ay icinde ¢ekilmis 2 adet vesikalik fotograf (4,5 cm ve 6 cm ebatinda belgedeki fotografin aynisi)
3-Basvuru sahibine ait varsa sirici belgesi, pasaport, uluslararasi aile clizdani, kamu kurumlari personel kimlik karti
vb.

belgelerinden birisi. Eslerden birinin mlracaati ile verilir.




Dogum islemleri

1-Anne yada Babanin bizzat basvuruda bulunmasi
2-Basvuru sahibine ait niifus clizdani siricl belgesi, pasaport, uluslaraarasi aile ctizdani, kamu kurumlari personel
kimlik karti vb. belgelerinden en az birisi.

4 N o S . Dakik
(NGfusa ilk kayit) 3-Saglik kurulusunun verdigi imzali ve tasdikli dogum raporu (var ise) > Dakika
4-Yurt disinda dogan ¢ocugun dogumunun Mudirlige bildirimi halinde bildirimde bulunma yetkisine sahip kisinin
nifus clizdani- yabanci dogum belgesinin noterden onayli Tirkge terciimesi- Cok dilli dogum belgesi
1-Sakl Niifus ilmuhaberi Dilekge ve Beyan Formu (Vat-24) Muhtar ve iyeler tarafindan onayli
2-Sakl Nifus Sorusturma Formu (Vat-25)
3-Anne ve baba ve kardeslerini gdsterir Niifus Kayit Ornegi,
4-Saklinin ana ve babasi ile varsa kardeslerinden en az ikisinin ilgilinin kendi 6z ¢ocuklari -kardesleri olup
5 Sakli Niifus islemleri olmadigi yolunda sakliyi taniyan en az kendi yasiti iki kisinin ve ayrica, ikamet ettigi yer kdy/mahalle muhtari ile iki 45 Gun
Uyenin ifadeleri
5-Yas Tespit Formu
6-Dogum Tutanagi
7-iki adet fotograf
6 Evlenme 1-Evlendirme Memurluklari tarafindan diizenlenen 2 adet onayli ve imzali Mernis Evlenme Bildirimi 5 Dakika
4 Slim 1TSafg‘I|k.kt_J.rqu5Iar|, askeri birlikler ve Cumhuriyet Bassavciligl tarafindan diizenlenen iki adet onayli ve imzali Olim = Dakika
Bildirimi (OBS) Formu
1-Veraset ilami almak isteyen ilgilinin veraset dilekgesi veya Mahkeme yazisi . .
. . . . . S L . Muris ve Mirascilarin
8 Veraset 2-Nufus clizdani ya da niifus clizdani yerine gecen pasaport, uluslararasi aile clizdani, siirlicli belgesi, kamu .
- . o durumuna gore siire
kurumlari personel kimlik karti vb. belgelerinden en az birisi.
Olii oldugu halde Niifus Bir glin icinde islemi
o kitlklerinde sag gorlinenler 1-Yazil Basvuru Tca.mamlamp tahklkét
hakkinda arastirma yapilmasi e . icin Kolluk kuvetlerine
: . 2-Varsa Ollime iliskin resmi bir belge .. .
Islemi gonderilir
1-ilgilinin kendisi, esi, velisi, vasisi, alt Uist soylari (1 nci derece yakinlari) ya da bu kisilere ait vekillik belgesi
Niifus Kayit Ornegi ibraz edenler basvurabilir.
10 2-Basvuru sahibine ait nifus clizdani, sirici belgesi, pasaport,evlenme clizdani, kamu kurumu kimlik karti 1 Dakika

\vb. belgelerinden en az birisi.

3-Dilekge (Sahsen basvurularda yazili miiracaat aranmaz.)




AdresBeyani

1-18 yasini doldurmus kisilerin bizzat kendisi ya da evli ise esi, yerlesim yeri ayni konut olan ailenin ergin fertleri
birbirleri yerine ve bu sahislara ait 6zel vekillik belgesi ile veli, vasi, kayyim tayin edilenlere iliskin karar ibraz edenler
adres beyani yapabilirler.

2-a)Oncelikle beyan edilen adresin ulusal adres veri tabaninda yer alip almadigi ile beyan edilen adreste baskasinin
olup olmadigi kontrolii yapilir. Bir engel yok ise herhangi bir belge istenmeksizin adres beyani tescil edilir.

b)Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir baskasinin oturdugu tespit edilir ise ilgiliden adres

11 . o e . Dakik
ile ilgili Islemler beyan formu ile beyanini teyit edici elektrik, su, sabit telefon, dogalgaz faturasi, noterden tasdikli kira s6zlesmesi, > Dakika
tapu kaydi gibi belgelerden en az birisi istenir.
3-Daha 6nce beyan edilmis bir adresin birlikte oturma gerekgesiyle bir baska kisi tarafindan beyan edilmesi halinde,
ilgilinin hali hazirda o adreste oturan kisi ile birlikte miracaati istenir. Birlikte miracaatin miimkin olmamasi
durumunda, adreste hali hazirda oturan kisinin apartman-site yoneticisi, lojman idaresi sorumlusu veya muhtar
tarafindan birlikte oturulduguna iliskin yazili beyani kabul edilir.
1-ilgilinin kendisi, esi, velisi, vasisi, ve bu kisilere ait vekillik belgesi olanlar alabilir. Yerlesim yeri ayni olan ailenin
ergin fertleri birbirlerinin yerine adres bilgisini alabilir.
Yerlesim yeri ve 2-Ergin olmayan cocuklarin adres bilgisi anne ya da babasi tarafindan, evlilikleri sona ermis kisilerin ergin .
12 . . . . . o . . 1 Dakika
diger adres belgesinin verilmesi olmayan cocuklarina ait adres bilgileri ise velayet verilen kisi tarafindan alinir.
3-Bu kisilere ait nifus clizdani,siirticli belgesi, pasaport. Uluslararasi aile clizdani, kamu kurumu kimlik karti vb.
belgelerinden en az birisi istenir.
1-Bosanma, Evlat Edinme, Kayit Dlizeltmesi (yas, ad ve soyadi dizeltmesi vb.) Soybagi Dizeltmesi,Gaiplik gibi
Mahkeme . N . e e . .
13 - kesinlesmis iki adet mahkeme kararlari mahkemenin yazi isleri midirliglince en ge¢ 10 giin iginde kurye, posta 5 Dakika
Kararlari Tescili , . . . . e e " [
veya zimmet ile bagl olduklari ilge nifus midurliklerine gdénderilir.
idarece 1-Yazili basvuru ve kisinin kimligini kanitlayan belge .
14 .. . . . . 5 Dakika
Kayit Dizeltme 2-Kisinin talebini kanitlayacak dayanak belgesi (var ise)
1-Basvuru sahibi babaya ait nlfus clizdani, siirlici belgesi, pasaport, uluslararasi aile ctizdani, kamu kurumlari
kimlik karti vb. belgelerinden birisi.
2-Dogum raporu (var ise) .
15 fanima 3-Annenin kimlik bilgileri (cocuk nifus aile kitiiklerine kayitli ise cocugun da kimlik bilgileri) (Yabanci kadindan dogan 10 Dakika
cocugun taninmasinda; kadinin cocugun dogdugu tarihteki medeni halini gosterir, yabanci resmi makamlarca
\verilmis, usuliine uygun olarak tasdik edilmis belgenin ash gerekmektedir. Taninan cocugun kimligi anneye verilir)
1-Basvuru sahibine ait niifus clzdani, stiriicti belgesi, pasaport, uluslararasi aile cizdani, kamu kurumlari kimlik karti
\vb. belgelerinden birisi.
16 Cok dilli belgeler 2-Dilekce (sahsen basvurularda yazili miiracaat aranmaz) 15 Dakika
Formil A-B-C 3-Vekillik belgesi ile yapilan miiraccatlarda vekillik belgesinin asli ile vekilin kimligi Vekillik Belgesinin
fotokopisi dosyasina takilir.
4-Evlenme Ehliyet Belgesi talep eden kisinin evlenecegi yabanci uyruklu kisiye ait kimlik bilgileri
1-Yazili basvuru
Kizlik Soyadini . o .. e . g L .
17 2-Basvuru sahibine ait nifus clizdani, sirici belgesi, pasaport, uluslararasi aile clizdani, kamu kurumlari kimlik karti |10 Dakika

Kullanma Talebi

\vb. belgelerinden en az birisi.




1-Yazili Basvuru

18 Din 2-Basvuru sahibine ait niifus clizdani, siriicu belgesi, pasaport, uluslararasi aile clizdani, kamu kurumlari kimlik karti |7 Dakika
vb. belgelerinden en az birisi. (18 yasindan kiciklerde anne-babanin birlikte miracaati gerekmektedir.
Gocmen olarak veya
19 yetkili makam karari 1-Yazili Basvuru 1 Saat
ileTurkvatandashgini kazananlarin [2-Ayni aileden oldugunu kanitlayan belge (var ise)
aile kayitlarinin birlestirilmesi 3-Ayni aileden oldugu belgelenmez ise mahkemeden alinacak tespit karari
Eski kutiklerdeki 1-Yazili Basvuru Dosva Tamamlanirsa
20 niifus kayitlarinin aile kiitiiklerine  [2-Niifus ve Vatandaslik isleri Genel Mudiirligii Arsiv Daire Baskanhgindan eski kiitiik kaydi A Sa»;t
alinmasi islemi 3-Valilik Talimati
1-Yazili Basvuru Dosya Tamamlanirsa
21 isim Denklik Belgesi 2-Nfus kayit 6rneginden 6nceki ad ve soyadi yok ise 6nceki uyrugundaki ad ve soyadi genel midirlikten istenir. ¥ .
- . y . ) X S 30 Dakika
3-Onceki uyrugundaki pasaport,dogum belgesi vb. belgelerdeki bilgiler karsilastirilir ve tamamlanir.
Nifus o!aylarl ile ilgili . 1-Yazil Basvuru )
22 taleplerin ve sorunlarin incelenerek o . 1 Gin
2-Var ise iddiasini kanitlayan resmi bir belge
sonuclandiriimasi
1-istegi belirtilen form dilekge (Vat-12)
2-Nifus Clzdani veya Ornegi
Cok Vatandashk 3-Yabanci devlet vatandasligini hangi tarihte kazandigini gésterir kimlik bilgilerini iceren ve usulline gére .
23 .. . e N . 1 Gln
Miracaati onaylanmis belgenin noter tasdikli Tlrkge Terciimesi
4-Yabanci devlet vatandasligini kazanma sirasinda yabanci ad ve soyad alinmis ise bu durumu gosteren usuliine
gdre onaylanmis belgenin noterden tasdikli Tlrkce Terclimesi
23 Bilgi Edinme 1-Bilgi edinme bagvuru formu veya dilekge. Birim ici 15 Gun

Birim disi 30 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi
halde hizmetin belirtilen siirede tamamlanamamasi durumunda ilk miiracaat yerine veya ikinci miiracaat yerine

basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

isim :Yusuf DOGAN isim :Biinyamin KARALOGLU
Unvam : Niifus Miidiirti Unvam :Kaymakam

Adres : Yedisu KAYMAKAMLIGI Adres :Yedisu KAYMAKAMLIGI
Telefon :0426 3717129 Tel :0426 3717171

Faks 104263717130 Fak :0426 37173 34









